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演者・座長の方へ

１．演者（発表者）の方へ
・現地での発表の場合
　発表者はご自身の発表時間の30分前までに、下記のPC受付にて試写をお済ませください。
　【PC受付場所】 奈良県コンベンションセンター　2階　ホワイエ
　【データ受付時間】 6月19日（土）8:30～17:30
 6月20日（日）8:00～15:30
　発表者の当日の手順
　1）参加受付後、発表30分前までにPC受付へお越しください。
　2）データ持ち込みの方は、プレビュー用パソコンで持ち込みデータの試写を行ってください。
　3）パソコン持ち込みの方は、ミラーリング設定などの確認を行います。
　4）CD-R・DVD-R・USBメモリは、発表時にはバックアップとして携帯してください。

　その他の注意事項
　1）  画面レイアウトのバランス崩れを防ぐため、使用フォントは下記の通りといたします。 

Times New Roman・Arial・Arial Black・Arial Narrow・Century・Century Gothic・Courier New・Georgia・
MS ゴシック・MSP ゴシック・MS明朝　などのWindows 用デフォルトの日本語フォント

　2）メディアを介したウイルス感染の事例がありますので、最新のウイルス駆除ソフトでチェックしてください。
　3）データ作成後、他のパソコンで正常に動作するかチェックしてください。
　4）発表時はバックアップデータとしてデータをハードディスクへコピーさせていただきます。
　5）  次の場合はご自身のパソコンをお持ち込みください。発表終了後、会場内のPCオペレーター席にてパソコンを

返却いたします（パソコンをお持ち込みの場合も、PC受付をお願いいたします）。
　　　・特殊なフォントを使っての発表
　　　・PowerPoint以外を使っての発表
　　　・Windows以外のOS（Mac OSなど）を使っての発表
　　　・データ流出が不安な場合

　●Windowsで発表の方へ
　　発表用パソコン環境：Windows10
　　PowerPointのバージョン：Microsoft PowerPoint 2010以上
　　受付可能なメディア：CD-R・DVD-R・USB メモリ
　　1）  動画を使用される方は、データコピーの際にPowerPointへのリンクが外れる可能性がありますので、必ずオ

リジナルの動画データもご持参ください。
　　2）  動画などの参照ファイルがある場合は、全てのデータを同じフォルダに保存してください。また、

PowerPointに貼り付けている動画・音声は、Windows Media Playerで再生できるように作成してください。
ファイルはmp4、もしくはWMVを推奨します。

　　3）当日、データまたはご持参いただいたノートパソコンをPC 受付までご持参ください。

　●Macintoshで発表の方へ
　　1）  Macintoshをご使用の方は、ご自身のパソコンをお持ち込みください。 

その場合、プロジェクター接続用のVGAアダプタを必ずお持ちください。

　●パソコン持ち込み時のお願い
　　1）外部映像出力端子（ミニD-sub15ピン（3列）またはHDMI）付きのパソコンをご用意ください。
　　2）  VGAアダプタが必要な機種は忘れずにお持ちください。 

（例：MacBook・ウルトラブック・ネットブックなど） 
※D-sub15ピン、HDMI以外（Mini DisplayPortなど）の接続はお受けできません。

　　3）  スクリーンセーバー、ウイルスチェック、並びに省電力設定、ホットコーナー（Macintoshの場合）はあらか
じめ解除しておいてください。解除されておりませんと発表中にスクリーンセーバー等が作動してしまうこ
とがあります。

　　4）動画使用時にミラーリングができない場合は、プロジェクターのみの出力になります。
　　5）バッテリー切れを防ぐため、AC電源アダプタを必ずご用意ください。
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　　6）パソコンが不調な場合に備えて、データのバックアップをCD-R・DVD-R・USBメモリでご用意ください。
　　7）  セッションの進行に影響が出るため、発表者ツールは使用できません。発表原稿が必要な方は、あらかじめ

プリントアウトをお持ちください。

・リモート参加での発表の場合
　Zoomによるリモートでの参加発表となります。
　ログインしていただくURL等含め詳細につきましては、運営事務局より別途ご案内を行います。

2. 座長の先生方へ
・現地でのご参加の場合
　1）発表時間・質疑応答時間を厳守し、円滑な運営にご協力をお願いいたします。
　2）総合受付にて到着確認の受付をお済ませください。
　3）セッション開始10分前までに、次座長席にご着席ください。

　※『教育講演　Live Discussion』の座長の先生方へ
　　演者の講演内容紹介用の発表データにつきましては、当日、PC受付にて受付をお願いします。

・リモート参加での発表の場合
　Zoomによるリモートでのご参加となります。
　ログインしていただくURL等含め詳細につきましては、運営事務局より別途ご案内を行います。
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