
① セッション全体の時間管理

司会・座長の先生方へ

セッション時間管理マニュアル

司会・座長席に下記機材を用意しております。
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例：セッション全体時間30分の場合



② 1演題毎の時間管理

司会・座長席と演台に小さなモニターを用意しております。

：ベルの鳴る回数

例：1演題あたり 発表時間5分、質疑2分の場合

講演時間
カウントダウンスタート
↓

質疑時間
カウントダウンスタート
↓

講演時間 終了1分前
↓

質疑時間 終了1分前
↓

※質疑応答時間が終了したら、
次の演題へ進行してください。

超過時間：カウントアップ

～講演時間終了 ×2～

～質疑時間終了 ×2～
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