
発表データ作成要領 



準備物 

1．下記いずれかのバージョンのPowerPointを搭載しているPC 
  ・Windows：PowerPoint 2010, 2013, 1016, 2019, Office365のいずれか 

  ・Mac   ：PowerPoint for Mac 2019, Office365のどちらか 
 

2．マイク（音声入力ができる環境） 

  内蔵マイクでの録音も可能ですが、周囲の音声（ノイズ）も録音されて 

  しまう為、ヘッドセットマイクなど、外付けマイクの使用を推奨します。 

 

 

 

 

3．動画に入れるスライドの選択 

  動画に入れるスライドを選択します。 

  非表示設定をしない限り、すべてのスライドが動画に組み込まれています。 

  プレゼンで使用しないスライドは、非表示スライドに設定してください。 

Windows共通 マイクの確認方法 



a. 発表データ作成方法 Windows PowerPoint2019・Office365 



a. 発表データ作成方法 Windows PowerPoint2019・Office365 



b. 発表データ作成方法 Windows PowerPoint2013・2016 



b. 発表データ作成方法 Windows PowerPoint2013・2016 



c. 発表データ作成方法 Windows PowerPoint2010 



c. 発表データ作成方法 Windows PowerPoint2010 



d. 発表データ作成方法 Mac PowerPoint for Mac 2019 



d. 発表データ作成方法 Mac PowerPoint for Mac 2019 



d. 発表データ作成方法 Mac PowerPoint for Mac 2019 



d. 発表データ作成方法 Mac PowerPoint for Mac 2019 

その他 Keynoteからmp4作成方法  

■KeynoteプレゼンテーションをPowerPointまたは別のファ
イルフォーマットに書き出す 

https://support.apple.com/kb/PH26007?viewlocale=ja_JP&locale
=ja_JP 

 

https://support.apple.com/kb/PH26007?viewlocale=ja_JP&locale=ja_JP
https://support.apple.com/kb/PH26007?viewlocale=ja_JP&locale=ja_JP

